
教學檔案表格 

加強親師聯繫功能，落實家庭訪視功能~ 

利用家庭聯絡簿或 Line群組與家長聯繫與溝通 
檔案文件內容說明： 

給家長的一封信（如後附件） 

班親會照片：利用班親會的機會，當面向家長說明教學的理念。 

聯絡簿親師通訊：告知家長數學橫式的算則理念，及國語造句上句子完整性的重要。 

檔案文件本體(可將相關證據、資料黏貼或複製於本表上)： 

 
 

對此檔案文件的小省思： 

班親會是一個對家長說明班級經營理念好方式，也可讓家長瞭解孩子在學校的學習環境。但

有鑑於有些家長無法前來，再加上課程不斷地進行，難免有需要更進一步之處，因此利用聯

絡簿每週「親師通訊」的部分向家長說明班上的情形。 

 

 

 

 



教學檔案表格 

一甲 班親通訊---給家長的一封信 

親愛的家長，您好： 

    很榮幸在新的學期擔任您孩子的級任導師，您與我是孩子教育事

業的合夥人，因此您的支持將讓我在教學上獲得無比的鼓舞和信

心。為了使孩子有更好的學習效果，並且快樂生活，有幾項事情，

希望您的配合和支持。如有特別需注意之處，也請不吝指導，期盼

在新學期我們能合作愉快。 

1. 每天孩子完成作業後，請為他檢查，並在聯絡簿上簽名和「ˇ」。聯

絡簿上如有老師以紅筆寫的聯絡事項，請能追蹤指導並予以檢查。 

2. 本學期開始，每週二、四上全天課，星期一、三、五則維持半天。 

3. 班上每個孩子都備有一份專屬的「紙袋」，日後若有班上事情與您聯

繫，會將內容放於紙袋中，並請在袋子封面簽名交回。 

4. 對孩子尚未十分熟悉，為了更了解孩子，「紙袋」內有一份「二乙小

朋友的秘密檔案」表單，煩撥冗填寫。（僅供瞭解孩子用，不對外公

開請放心） 

5. 服儀規定：星期一、四請著「制服」，星期二、五請著「體育服」，

星期三著便服，以乾淨整潔為主。 

6. 學校生活準備用具：牙刷（請更換）、牙膏、漱口杯、扯鈴。 

7. 為了孩子的健康及良好飲食習慣，班上不鼓勵帶零食到校，請每天

讓孩子水壺裝滿開水帶來學校。 

8. 讓孩子在規定時間內上學（上午 7：30 之前）。 

9. 請假時請事先告知老師，避免老師擔心，養成學生負責的習慣。

（049-2222430） 

10. 請鼓勵孩子能養成早睡早起和每天做家事的習慣。 

11. 孩子若感冒上學，請讓孩子戴上口罩，保護別人也保護您的孩子。 

12. 請多傾聽孩子的心聲，多和孩子談談心中的話，瞭解他的困擾，遇

有問題時，請直接和老師商談。 

良好習慣的建立非一朝一夕，實需學校和家庭的密切配合。希望透過

家庭和學校的努力，帶領孩子學習、成長，再次謝謝您的合作！ 

甲導師劉燕妮  2015.09.02 
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加強親師聯繫功能，落實家庭訪視功能~ 

利用家庭聯絡簿或 Line群組與家長聯繫與溝通 

 
檔案文件內容說明： 

聯絡簿：孩子在校的表現，隨時透過聯絡簿告知家長。 

親師通訊：若是全班性的事物，則統一透過親師通訊來讓家長瞭解。 

檔案文件本體(可將相關證據、資料黏貼或複製於本表上)： 
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對此檔案文件的小省思： 

如果是學生個別需要改進的部分，通常是透過手寫聯絡簿的方式告知家長。此外，孩子在班

上評量優異，或校內及對外比賽，則會透過親師通訊，告知大家這個喜訊。透過這些方式，

有些家長的回饋感謝更是讓人覺得驚喜和窩心呢！ 

加強親師聯繫功能，落實家庭訪視功能~ 

利用家庭聯絡簿或 Line群組與家長聯繫與溝通 

 

檔 案 文 件 本 體 ( 可 將 相 關 證 據 、 資 料 黏 貼 或 複 製 於 本 表 上 ) ：
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對此檔案文件的小省思： 

有些家長因工作的關係，常常很晚才能看見聯絡簿，或者聯絡簿都是由爺爺奶奶在簽名。透

過 line 的及時通訊，可以告知家長孩子在學校的情形。若聯絡簿有疑惑的地方，也可以從

家長方面獲得訊息，建立雙向溝通的管道。 

 

 

 

 


